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APRESENTACAO

A Geréncia de Elaboracdo do Orcamento - GEORC da Diretoria de
Planejamento Orcamentdrio - DIOR, da Secretaria de Estado da Fazenda, compete
programar, organizar, coordenar, executar e controlar, em nivel estadual, atividades
relativas a elaboracdo do Projeto de Lei Orcamentdria Anual - PLOA.

Cabe a esta Geréncia a apresentacdo das “Orientacdes quanto as Cotas
Orcamentdrias e a Fixacdo das Despesas para o exercicio de 2025", contendo as
informacodes bdsicas e as instrucdes para a inserir as despesas no SIGEF.

Ressalta-se que o cumprimento dos prazos é fundamental para que a entrega
do PLOA a Assembleia Legislativa possa ser cumprida no prazo regulamentar, conforme
determina a Constituicdo Estadual.
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INTRODUCAO

Tradicionalmente, o orcamento é compreendido como uma
peca que contém apenas a previsdo das receitas e a fixacdo das
despesas para um ano, sem preocupacdo com programas € agoes
de desenvolvimento, fratando-se assim de mera peca contdbil-
financeira. Essa conceituacdo é uma maneira equivocada e
ultrapassada de ver o orcamento publico.

Hoje, o orcamento publico é utilizado como instrumento de
planejomento da acdo governamental, possuindo um aspecto
din@dmico, ao contrdrio do orcamento tradicional j& superado, que
possuia cardter eminentemente estatico. Desde 1955, as Nacoes
Unidas definem o orcamento publico como:

O orcamento publico apresenta os propdsitos e objetivos
para os quais os créditos se fazem necessdrios, os custos dos
programas propostos para atingir aqueles objetivos e dados
quantitativos que mecam as relacdes e o trabalho levado a efeito
em cada programa.

O orcamento publico “é o ato pelo qual o Poder Executivo
prevé e o Poder Legislativo autoriza, por certo periodo de tempo, a
execucdo das despesas destinadas ao funcionamento dos servicos
publicos e outros fins adotados pela politica econémica ou geral do
Estado, assim como a arrecadacdo das receitas previstas em lei”.

A elaboracdo da proposta serd baseada na andlise da
execucdo do orcamento vigente e de exercicios anteriores, nas
informacdes e sugestdes obtidas junto ao Orgdo Central de
Planejamento Orcamentdrio (DIOR), nas diretrizes estabelecidas pelo
Governo e nas necessidades especificas de cada Unidade
Orcamentdria.
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1.ESTRUTURA ORCAMENTARIA

A compreensdo do orcamento exige o conhecimento de sua estrutura e de sua
organizacdo, implementadas por meio de um sistema de classificacdo estruturado. Esse
sistema tem o propdsito de atender as exigéncias de informacdes demandadas por
todos os interessados nas questdes de finangas publicas, tais como: os poderes publicos;
as organizacdes publicas e privadas; e a sociedade em geral.

Na esfrutura atual do orcamento publico, as programagdes orcamentdarias
estdo organizadas em programas de trabalho, que contém informacdes qualitativas e
quantitativas, sejam fisicas ou financeiras.

1.1. Lei Orcamentaria Anual

A LOA compreende trés orcamentos descritos na CF/88: Orcamento Fiscal,
Orcamento da Seguridade Social e Orcamento de Investimentos (art. 165, § 5°, e artigos
162 e 163, respectivamente).

O Orcamento Fiscal - compreende toda a
administracdo publica, direta e indireta (todos os
Orcamento Orcamento Pgderes, Ministério Pt'fblicfo, Defensoria Pobligo,
Seguridade e Tribunal de Contas, drgdos, fundos, autarquias,

Social fundacodes publicas, empresas publicas, sociedades
de economia mista), englobando a despesa e
receita de fodos esses entes para um exercicio
financeiro, exceto os investimentos de empresas
estatais e as receitas e despesas relativas a
seguridade social.

Orgamento de
Investimentos

O Orcamento da Seguridade Social — abrange, nas dreas de saude, previdéncia e
assisténcia social, todas as entidades e odrgdos a ela vinculados, da
administracdo direta ou indireta, bem como os fundos e fundagoes instituidos e
mantidos pelo Poder Publico. A razdo da desvinculacdo das acdes relativas a
estas dreas de atuacdo, do orcamento fiscal para um orcamento especifico - da
seguridade social - € garantir que esses recursos ndo sejam desviados para
qualguer outro fim. Visa, pois, conferir transparéncia d gestdo da seguridade
social.

O Orcamento de Investimento - engloba as empresas em que o Poder PUblico,
direta ou indiretamente, detenha a maioria do capital social com direito a voto
(empresas publicas e sociedade de economia mista) e que sejam consideradas
ndo dependentes ou seja as empresas que ndo necessitam de recursos oriundos
do orcamento fiscal para se manterem.
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1.2. Classificacao Orcamentaria da Despesa

A classificacdo orcamentdria permite a visualizacdo da despesa sob diferentes
enfoques ou abordagens, conforme o dngulo que se pretende analisar. Cada uma
delas possui uma funcdo ou finalidade especifica e um objetivo, justificando sua
criacdo, e pode ser associada a uma questdo bdsica que procura responder a
indagacdes da sociedade organizada e do proprio Governo, como por exemplo:
quanto do total é gasto com a funcdo Seguranca Publica; quanto o Governo do Estado
gasta com pessoal e encargos sociais; quanto custa anualmente a manutencdo da
acdo governamental; qual a despesa anual com a Secretaria de Educacdo, efc.

A Lei Federal n° 4.320/64 e normas posteriores estabelecem a classificacdo da
despesa da seguinte forma:

= Institucional

Funcional

Classificagio |
rcamentari
OIGE EIEE Estrutura

Programatica

Natureza de
Despesa

Detalhes sobre a classificacdo orcamentdria da despesa podem ser vistos no
Manual Técnico n° 001 - Orientagoes para a elaboragdo da proposta orgcamentaria do
Estado de Santa Catarina para o Exercicio de 2025 e Decreto de classificagdo de Fontes
de Recursos acesso em:

https://www.sef.sc.gov.br/saiba-mais/lei-orcamentaria-anual-loa

Decreto de classificagcao de Despesas:

https://www.sef.sc.gov.br/saiba-mais/execucao-orcamentaria

1.3. Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD)

O QDD é um demonstrativo que evidencia toda a estrutura funcional
programdtica do orcamento publico, conforme pode ser observado do exemplo a
seqguir:
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ESTADO DE SANTA CATARINA

Listar Quadro Detalhamento Despesa

Ano Base: 2023
ORGAO 27000 Secretaria de Estado do Desenvolimento Econdmico
. Sustentavel
UNIDADE ORGAMENTARIA 27092 Fundo Estadual de Recursos Hidricos RECURSOS DE TODAS AS FONTES E TRANSFERENCIAS Em RS 1,00
ESPECIFICAGAOQ MATUREZA FR DETALHADO TOTAL
2 . e 3 .| 1854103481180 | Apoio a projetos de conservagio de nascentes 5.000.000
A 015212 Apoio a projetos de conservagio das nascentes 4 5 6 5.000.000
31.80.11 | 1.709.122.000 2.500.000 7

33.90.30 || 1.709.122.000 2.500.000
18 544 03500003  Implantagio, organizagio e gestio 1.700.000
A 011834 Organizagio, estruturagdo e gesto do CERH e FEHIDRO 1.700.000

31.80.11 | 1.709.122.000 500.000

33.90.31 | 1.501.240.000 350.000

33.80.47 | 1.501.240.000 350.000

33.90.49 | 1.709.122.000 500.000
18 544 0350.0631  Fortalecimento de comités 2.400.000
A 007658 Fortalecimente dos comités de gerenciamento de bacias 2.400.000

hidrogréficas - SDE
31.90.11 | 1.709.122.000 1.200.000
33.80.30 | 1.709.122.000 1.200.000

1. Classificacao Institucional: € composta pelo
Orgdo e Unidade Orcamentdria.

Orgdo: 27000 - Secretaria de Estado da
IndUstria do Comeércio e de Servicos - SICOS
UO: 27092 — Fundo de Recursos Hidricos

2. Classificagdo Funcional: &€ composta pela
Funcdo e Subfuncdo.

Funcdo: 18 — Gestdo Ambiental

Subfuncdo: 541 — Preservacdo e Conservacdo
Ambiental

3. Classificagdo Programdtica: é composta
pelo Programa, Acdo e Subacdo.

Programa: 348 —

Acdo: 1190 -

Subacdo: 15212 - Apoio a projetos de
conservacdo das nascentes

A: Tipo Atividade

4. Natureza da Despesa: composto pela
categoria econdmica, grupo de natureza de
despesa (GND), modalidade de aplicacdo e
elemento de despesa.

33.90.30 -
Permanente

Equipamentos e  Material

3. Despesa de Corrente

3. Outras Despesas Correntes

90. Aplicacdo direta

30. Equipamentos e Material Permanente

5. Fonte de Recurso: composto: do 1° ao 4°
digitos, fonte padrdo STN, do 5 ao 7° digitos
especificacdo do estado.

FR 1.709.122.000

1. Exercicio corrente

709. Transferéncia da Unido referente &
Compensacdo Financeira de  Recursos
Hidricos - Recurso Tesouro - (EC)

1. Fonte Tesouro

22. Cota-Parte da Compensacdo Financeira
dos Recursos Hidricos

6.Dotacdo Orcamentdria: valor do orcamento
detalhado por fonte de recurso e natureza de
despesa.

7.Dotacdo or¢camentdria total: valor total por
subacdo.
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2.CONSIDERACOES SOBRE A FIXACAO DE DESPESAS COM A
CONTRAPARTIDA EM INSTRUMENTOS DE CONVENIOS E OU
REPASSE CELEBRADOS COM A UNIAO

E cedico que algumas atividades estatais em prol da sociedade devem ser
providas em face de um interesse comum entre a Unido e os estados-memiboros.

Nesse sentido, esses entes federados lancam mdo de instrumentos juridicos
especiais, visando possibilitar a transferéncia de recursos e o estabelecimento de
obrigacodes reciprocas, a fim de alcancar esses objetivos em comum.

No presente capitulo, serdo discutidas particularidades relativas a previsdo de
despesas de convénios e termos de repasse na lei orcamentdria anual - o que € necessdrio
para a compreensdo do processo de planejamento orcamentdrio e da adequacdo com
as receitas que as financiardo, bem como com a futura execucdo do orcamento.

Observando o Decreto n® 49/2015 e a Resolucdo GGG n° 11/2019, e por forca da
Portaria Interministerial n° 424, de 30 de dezembro de 2016
(http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Portaria/prt-424-16-m.planejamento.him), é
condicdo para a celebracdo de convénios e termos de repasse entre érgdos e entidades
da Administracdo Publica Federal (concedente) e 6rgdos ou entidades publicas dos
estados-membros a existéncia de dotacdo orcamentdria especifica da contrapartida no
orcamento do convenente.

Assim, as unidades orcamentdrias do Estado que tenham a intencdo de planejar
a contratacdo com a Unido de instrumentos de repasse dessa natureza, deverdo registrar
a dotacdo orcamentdria da contrapartida, de maneira especifica, na LOA 2025,
atendendo, portanto, a condicdo estabelecida pela norma federal, e, assim que for
devidamente pactuado o instrumento e recebido o saldo financeiro da concedente,
deverdo abrir crédito orcamentdrio suplementar, a fim de permitir o registro da receita e a
execucdo das despesas necessdrias a consecucdo do objeto previsto no termo de
repasse.

Dessa forma, a abertura desses créditos suplementares gerados a partir de entdo
estardo excepcionados do limite para a abertura anual de créditos suplementares,
estabelecido pelo art. 8°, 1, da LOA 2025.

EXEMPLO PRATICO:

Suponha que a Unidade Orcamentdria “X" pretende celebrar convénio com a
unido no valor de R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais). Neste sentido, € considerado na
elaboracdo do orcamento de 2025 a dotacdo referente a contrapartida para efetuar este
convénio. Neste caso, suponha que o valor seja de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) de
contrapartida, é este o valor que deve ser previsto na LOA 2025. Com relacdo ao pré-
empenho, devido a Resolucdo do GGG 11/2019, poderd ser realizado sem a necessidade
do total do orcamento do convénio. Apds realizada a licitacdo e o repasse da Unido
enviado para a Unidade, a mesma deverd solicitar abertura de créditos suplementares
para a GEREO (gereo@sef.sc.gov.br) como fonte de excesso de arrecadacdo e assim
completar o orcamento com o valor total para execucdo do convénio.
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3.COTA ORCAMENTARIA

Para a elaboracdo da LOA 2025 deve ser observado a programacdo
orcamentdria, pois conforme “Ant. 165 § 10. A administracdo tem o dever de executar as
programacoes orcamentarias, adotando os meios e as medidas necessdrios, com o

propdsito de garantir a efetiva entrega de bens e servicos ¢ sociedade”.

Deste modo, as dotacdes devem ser propostas com vistas a serem executadas. As
subacdoes com orcamentos que ndo estdo sendo executados nos Ultimos, ou que ndo tem
previsdo de aprovacdo de projetos de obras, ou convénios que ndo tem previsdo de
serem assinados, dentre outros, de preferéncia, ndo devem constar na LOA de 2025.

A fixacdo das despesas pelas Unidades Orcamentdrias serd determinada até o
limite das cotas orcamentarias oriundas da previsdo da receita, conforme demonstrado a

seguir:

Previsdo da Receita
(RDA, Vinculadas e Tesouro)

1122010102 - Taxa de
Seguranga Contra Incéndio

1122010106 - Taxa de
Registro Contrato Veiculo

1321010114 -
Remuneracdo de Dep. Banc
Rec. Vinc. - Outras Vincula
coes Legais - Adm. Indireta

2213010102 - Alienagdo de
Bens Maveis e Semoventes
- Poderes e Adm. Indireta

1717510102 -
Transferéncias de
Convénios da Unido
Destinadas a Programas de
Educagdo — Adm. Indireta

1114501101 -
ICMS -Estadual

Fontes de Recursos
(Elo entre receita e despesa)

1.753.111.000 - Recursos de
Taxas, Contribuigbes e Precos
Pablicos - Taxas da Seguranga
Piblica e Defesa do Cidad3o -
Recurso Tesouro - (EC)

v

1.749.285.000 - Outras
vinculagtes de transferéncias -
Remuneragdo de Disp. Bancaria -
QOutras Fontes - (EC)

1.756.298.000 - Recursos de
Alienagdo de Bens/Ativos -
Administracdo Indireta - Receita
da Alienagdo de Bens - (EC)

1.570.224.000 - Transferéncias
do Governo Federal referentes a
Conv. e outros Repasses
vinculados & Educagéo - Outras
Fontes - (EC)

A4

1.500.100.000 - Recursos ndo
vinculados de Impostos - Receita
Liquida Disponivel - RLD - Fonte
Tesouro - (EC)

AN

Cotas Orgamentdrias para

Fixacdo da Despesa

3.1 Pesszoal e Encargos sociais

3.3 Outras Despesas Correntes

4.4 |nvestimentos

3.3 Outras Despesas Correntes

4.4 Investimentos

3.3 Outras Despesas Correntes

3.1 Pesszoal e Encargos sociais

4.4 |[nvestimentos

N’ (s) receita (s) gera (m) uma Unica Fonte de Recurso para serem alocadas nas

despesas conforme a origem ou destinacdo do recurso.
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Os tetos orcamentdrios serdo disponibilizados por Fonte de Recursos (FR) e, no caso
do Poder Executivo, por Grupo de Natureza das Despesas (GND), visando estabelecer de
forma objetiva o relacionamento entre a programacdo da despesa € a capacidade
financeira do Estado.

Abaixo segue exemplo de relatério “Listar Cota Orgamentdria” onde cada
unidade poderd verificar a cota por fonte de recursos.

ESTADO DE SANTA CATARINA Listar Cota Orgamentaria

Ano Base: 2023

Unidade Orgamentaria 48091 Fundo Estadual de Saude
Fonte Recurso

Unidade Orgamentaria Fonte Recurso Valor Cota Valor Fixado Saldo
48091 Fundo Estadual de Saide 1500.100.000 Recursos ndo vinculados de 861.000.000 861.000.000 0
impostos - RLD - Fonte do
Tesouro - Exercicio Corrente
48091 Fundo Estadual de Saude 1600.223.000  Transf Fundo a Fundo Recursos 20.000.000 20.000.000 0

SUS provenientes Gov Federal -
Conv Manutengdo - OF
48091 Fundo Estadual de Saude 1669.285.000 Recursos Vinculados & Saide - 260.000 260.000 0
Remuneracdo Disp. Bancaria -
Receitas de Qutras Fontes

TOTAL 881.260.000 881.260.000 [1]

ESTADO DE SANTA CATARINA Listar Cota Orgamentaria

Ano Base: 2023

Unidade Orgamentaria 27092 Fundo Estadual de Recursos Hidricos
Fonte Recurso

Unidade O aria Fonte Recurso Valor Cota Valor Fixado Saldo
27092 Fundo Estadual de Recursos Hidricos 1.501.240.000 Outros Recursos ndo  Vinculados 700.000 700.000 0
Recursos de  Servigos

Recursos de Outras Fontes

27092 Fundo Estadual de Recursos Hidricos 1.709.122.000  Transferéncia da Unido refrente a 8.400.000 8.400.000 1]
Compensacdo  Financeira de
Recursos Hidricos

TOTAL 9.100.000 9.100.000 0
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3.1. Cotas Orcamentarias para 2025

As cotas orcamentdrias para 2025 serdo disponibilizadas pelo Orgdo Central do
Sistema de Planejamento e Orcamento por Fonte de Recurso (FR) e, no caso das Unidades
Orcamentdrias do Poder Executivo, por Grupo de Natureza de Despesa (GND).

A definicdo das cotas por GND observard os seguintes conceitos:

*GND 3.1 - Pessoal e Encargos Sociais: Elaborada com base em sua folha de
pagamento atual, assim como no montante total gasto no exercicio anterior ao da Lei
Orcamentaria Anual (LOA) de referéncia, considerando, quando possivel, as oscilacdes
ocorridas, tais como contratacdes ou reducdes no quadro de pessoal e reagjustes
autorizados.

*GND 3.3 - Outras Despesas Correntes: volume de recursos projetado para a
manutencdo das atividades exercidas pelos 6rgdos e unidades orcamentdrias que
infegram os Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social, observados os niveis quantitativos
atuais de servicos/produtos, a capacidade produtiva instalada e a tecnologia
empregada. Para fins de totalizacdo de Cota na GND 3.1 devem ser considerados alguns
elementos da GND 3.3, pois também sdo consideradas despesas relacionadas aos
encargos sociais:

Atencdo: estes elementos compdéem a folha de 22
pagamento; porfanto, quem os ufiliza deverd fixar
despesas neles na LOA de 2022.

3.3.90.39.40 - Programa de Alimentagdo do Trabalhador
3.3.90.46 - Auxilio-Alimentagdo

3.3.90.93 - Indenizagdo por uso de Veiculo Proprio
3.3.91.13 - Contribuicéo ao Plano de Salude

*GND 4.4 - Investimentos: despesas orcamentdrias com a aquisicdo de softwares
e com o planejamento e a execucdo de obras, inclusive com a aquisicdo de imobveis
considerados necessdrios a realizacdo destas Ultimas; e com a aquisicdo de instalacoes,
equipamentos e material permanente.

*GND 4.5 - Inversoes Financeiras: despesas orcamentdrias com a aquisicdo de
imoveis ou bens de capital jad em utilizacdo; aquisicdo de titulos representativos do capital
de empresas ou enfidades de qualquer espécie, ja constituidas, quando a operacdo ndo
importe aumento do capital; e com a constituicGo ou aumento do capital de empresas,
além de outras despesas classificGveis neste grupo.

Com base no exposto, as Unidades Orcamentdrias terdo acesso a uma planilha,
conforme demonstrado na Tabela 1, com suas respectivas cotas para andlise e posterior
fixacdo das despesas nas subacoes orcamentdrias até o nivel de elemento de despesa.

Além disso, a GEORC/DIOR também disponibilizard uma planilha contendo as
despesas pagas pelas Unidades Gestoras no periodo de 2021, 2022, 2023 e até
JUNHO/2024.
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3 - Outras
Fontede o~ <IN daFonte 3-1~ Pessoale D — 4.4- Total Geral
Investimentos
Correntes

Recurso Encargos Sociais

Recursos ndo

1.500.100 vinculados de 336.394.830,000 10.976.242,00 347.371.072,00
Impostos
Recursos de Taxas,
1.753.111 Contribuicoes e 19.808.769,000 72.750.958,00 302.401,00 92.862.128,00

Precos PUblicos
Outros Recursos

1.899.160 os Recurs 27.937.829,00 27.937.829,00
Outros Recursos ndo

1.501.269 0s Recureos 37800 10871600  109.094,00

1.799.285 | OUres vnevlacoes 1.087,00 1.573,00 2.660,00

Total Geral 384.141.428 83.728.665 412.690

As cotas sdo elaboradas pelo Orgdo Central do Sistema de Planejomento e
Orcamento com base nos valores pagos nos exercicios anteriores:

*GND 3.1 -Pessoal e Encargos Sociais: serdo projetadas com base no crescimento
vegetativo da folha; nas informacdes de contribuicdes previdencidrias e do plano de
saude dos servidores e empregados do Estado de Santa Catarina; e nas informacdes do
Orgdio Central de Gestdo de Pessoas (Secretaria de Estado da Administracdo) sobre a
implementacdo ou alteracdo das estruturas de cargos, carreira e remuneracdo dos
servidores da administracdo PuUblica Estadual, aprovadas em lei, e sobre a previsdo de
preenchimento de cargos comissionados e efetivos, em conformidade com a LDO de
2024, e serdo ajustadas, se necessdrio, pelo proprio Orgdo Central do Sistema de
Planejamento e Or¢camento;

*GND 3.3 - Outras Despesas Correntes: a projecdo desse grupo de despesas terd
como base as despesas de mesma natureza do ano de 2022, reajustadas pelo indice
oficial de inflacdo acumulado de 2022 e 2023, sofrendo reducdo para compensar eventual
aumento de folha de pagamento que extrapole este indice oficial acumulado de
inflacdo, em conformidade com a LDO de 2024;

*GND 4.4 - Investimentos; e GND 4.5 - Inversoes Financeiras: as despesas com
investimentos e inversdes financeiras serdo projetadas com base nas receitas de capital
estimadas para o exercicio e na disponibilidade de recursos correntes vinculados para
aplicacdo em despesas nessas naturezas, em consonéncia com a LDO de 2024. Nas
Fontes de Recursos vinculadas as receitas correntes poderdo ser alocados investimentos
caso existam saldos positivos resultantes da diferenca entfre as receitas correntes e as
despesas dos GNDs 3.1 e 3.3.
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3.2. Avaliacao e Discussao das Cotas Orcamentarias para 2025

Para a andlise das cotas por FR e por GND, as Unidades Orcamentdrias
deverdo respeitar e considerar algumas premissas bdsicas:

3.2.1. Critérios que deverao ser considerados na analise das cotas

Orientacdo Geral: As Unidades Orcamentdrias poderdo propor distribuicdo das
cotas de maneira diferente daquela apresentada pela DIOR, seja em relacdo aos valores
destinados ao custeio ou ao pagamento de pessoal e de encargos sociais, como também
em relacdo ds estimativas das demais GNDs, respeitados os limites por FR e os critérios
descritos no item 3.1.2 deste documento orientativo, desde que apresentem justificativas
fundamentadas e que o montante global para o érgdo ndo seja alterado.

Novos projetos somente serdo admitidos na proposta caso contenham fonte
especifica e determinada de financiamento ou se houver sido adequadamente atendido
os projetos em andamento e forem compativeis com o Plano Plurianual 2024-2027 e com
as diretrizes orcamentdrias para 2025.

Orientacdes especificas: As propostas de expansdo ou de aperfeicoamento de
acodes governamentais que acarretem aumento da despesa devem ser amparadas por
estudo que demonstre a sua viabilidade técnica e devem ser instruidas com a memdaria
de cdiculo do impacto que comprove a adequacdo orcamentdria e financeira no
exercicio em que enfrarem em vigor e nos dois subsequentes, em obediéncia ao disposto
no artigo 16 da Lei Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000 (LRF). Ndo hd
margem entre areceita e a despesa; portanto, qualquer acréscimo de cota orcamentdria
em qualguer GND serd concretizado por meio da reducdo de outro GND da mesma
Unidade Orcamentdria ou de outra Unidade Orcamentdria.

3.2.2. Hierarquia da Despesa

A alocacdo das cotas orcamentdrias deverd seguir uma hierarquia de prioridade.
Isso significa que, na auséncia de cota orcamentdria para o atendimento de todas as
infencdes da unidade, os GNDs necessdrios para o funcionamento da estrutura
governamental deverdo ser priorizados.

Dessa forma, a prioridade de grau mais alto para 2025 serd manter de forma
integral cota orcamentdria para o atendimento das despesas com 3.1 — Pessoal e
Encargos Sociais, seguida das despesas com 3.3 — Outras Despesas Correntes, que sGo
imprescindiveis para o bom funcionamento dos bens e dos servicos entregues &
sociedade.
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Somente apds o devido atendimento das despesas com 3.1 - Pessoal e Encargos
Sociais e 3.3 — Outras Despesas Correntes, caso haja saldo de cota orcamentdria, serdo
estipulados valores para os GNDs 4.4 - Investimentos e 4.5 - Inversdes Financeiras.

o
] . 3.1 - Pessoal e Encargos Sociais

o
o

2° 3.3 Outras Despesas Corrente

4.4 Investimentos

o
3 —— | 4.5 Inversdes Financeiras
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4.FIXACAO DAS DESPESAS

Apds a aprovacdo definitiva das cotas orcamentdrias por FR e por GND, as
Unidades Orcamentdrias iniciardo o processo de alocacdo dos recursos nas subacoes
orcamentdrias até o nivel de elemento de despesa, dentro dos prazos e limites previstos,
no Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal (SIGEF), conforme exemplo
demonstrado a seguir:

Cotas por Fontes de Subagido Fixacdo de Despesa até o
Recursos e GND nivel de Elemento
1.753.111.000 — RS 1.000.000
Administragdo de pessoal | —¥ 31.90.12 R$ 700.000
e encargos sociais \\
33.90.39 RS 300.000
1.500.100.000 — R$ 10.000.000 Administragdo de F_IE_SSDaI s 31.90.12 RS 8.000.000
e encargos sociais
Construgdo e ampliagdo »  44.90.51R$ 1.500.000
de instalagdes 44.90.52 R$ 500.000

Algumas fontes de recursos serdo enviadas sem a
classificacdo de GND, nestes casos, a unidade
poderd alocar o recurso onde achar necessdrio.

Cotas de Fontes com
Recursos livres
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Toda a conceituacdo sobre Categoria Econdmica, Grupo de Natureza de
Despesa, Modalidade de Aplicacdo e Elemento de Despesa estd disponivel no Decreto
Estadual n® 1.323/2012 - Classificacdo da Despesa Publica.

4.1. Fixacao da Despesa no SIGEF LOA 2025

A seguir, demonstraremos o passo a passo para a fixacdo das despesas na Lei
Orcamentdria Anual de 2025.

1° PASSO: Acessar o Modulo de Elaboragdo da Lei Orcamentdria Anual - LOA

O moddulo da Lei Orcamentdria Anual € onde cadastramos a Receita e a Despesa
prevista para um exercicio. Trocar para o Exercicio de 2025 para realizar os registros.

-4 FIGEF UG: 260094 v Exercicio: 2025 v
[ ] J

Aviso v Demanda v EWN-SAL - v Restos Pagar v
Arrecadagdo
Biblioteca v Execucdo Financeira v la Diretrize§ v Seguranga v
Orgamentaria
Contabilidade v Bxecucho v Lel Orgamentéria i SIGEF Explorer v
Orgamentaria Anual
A\
Lei Orgamentaria > Consultar LOA - Despesas > Listar Fixagdo Despesas Orgamento Centraliz...
g > Consultar LOA - Receitas > Listar Historico Cota
> Consultar Resultado Fiscal » Listar Historico Fase Cota
> Listar Comparativo Fase Cota > Listar Historico Fase Despesa
> Listar Comparativo Fase Despesa > Listar Historico Fase Receita
> Listar Comparativo Fase Receita > Listar Indice Distribui¢do Receita
> Listar Comparativo LDO x LOA > Listar Percentual Previs&o Receita
> Listar Cota Fonte Recurso >+ Listar Previsdo Receita

A elaboracdo da LOA da divide-se em fases: Fase Inicial, Fase Unidade
Qrgomen’rério, Fase Orgdo Central, Fase Assembleia, Fase Governador e Fase Aprovada.
E na fase Unidade Orcamentdria em que as Unidades poderdo fixar suas despesas para
2025.
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2° PASSO: Fixacao das Despesas - Funcionalidade “Manter Fixagao Despesa”

A fixacdo das despesas serd realizada com base nas Cotas Orcamentdrias,
disponibilizadas pela DIOR nas subacdes, Fonte de Recurso e Natureza da Despesa por
meio lancamentos individualizados na funcionalidade “Manter Fixacdo Despesa’:

Manter Fixag3o Despesa
* Subacao ?
* Detalhamento Fonte Natureza Valor Basel Memaria Célculo Ajuste Valo
Recurso Despesa
Situacdo Registro [ |nativo
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatorio

|_incluir | atterar | concuttar | tistar _J vimpar J Ajuda J Fechar |

*Campo “Subagdo”: O usudrio deve informar o cédigo ou realizar uma pesquisa
(pressionar “2").

ApOs a pesquisa da subacdo em que se deseja inserir a despesa, basta o usudrio
pressionar o botdo “Adicionar” para inserir o detalhamento da despesa:

Adicionar Detalhamento

* Fonte Recurso ‘.?
* Matureza Despesa ?
*‘alor Base
Memdria Célculo 7

% Memaria Calcula

% Ajuste
* Preenchimento obrigatario

=

= Fonte de Recurso: Codigo da Fonte (Campo obrigatério)

* Natureza da despesa: Cdédigo da Natureza da Despesa (Campo
obrigatdrio)

*= Valor Base: Valor base da despesa (Campo obrigatdrio)

» Memdria de Cdlculo: Informar o cédigo % da Memdria de cdiculo (Ndo
precisa informar)

= % Ajuste: informar percentual de ajuste (Ndo precisa informar)

= Confirmar para encerrar a inclusdo do detalhamento da subacdo
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As Unidades Orcamentdrias deverdo proceder assim e sucessivamente até
informar todas as fontes e natureza da despesa correspondentes a subacdo. Quando
todas estiverem informadas, deve ser pressionado o botdo “Fechar”, retornando a tela
anterior, e deve ser escolhida a opc¢do “Incluir”.

Para alterar alguma informacdo inserida incorretamente, deve ser informada a
subacdo e pressionado o botdo “Consultar”. O sistema ird apresentar a tela com as
informacodes referentes a esse registro. A Unidade Orcamentdria deverd proceder ds
alteracdes necessdrias e pressionar o botdao “Alterar”.

Manter Fixagdo Despesa
* Subagio :?
Detalhar Cota
* Detalhamento Fonte Recurse Natureza Valor Base| Memaoria Calculo Valol
Despesa v
1.709.122.000 31.90.11 1.200.000 1.200.000 ""’“"”
D 1.709.122.000 33.90.30 1.200.000 1.200.000
Remowver

Situagdo Registre [ jnativo
~ase: Aprovada * Preenchimento obrigatori

I T I T

3° PASSO: Monitorar o Saldo das Fontes de Recursos

A opcdo “Listar Cota Orcamentdria”, do médulo Lei Orcamentdria Anual, permite
gue o usudrio consulte e monitore o saldo das cotas orcamentdrias por fonte de recurso.
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Para fazer essa consulta, o usudrio deverd seguir os passos a seguir: exercicio 2025

:EE: ’ IGEF UG 520096 v [Cxercicio: 2022 v

Home NTSIGEF-AP

Acompanhamento Biblioteca v Execucido FIN - SAT -
Fisico / Financeiro Financeira v Arrecadagéao v
Administragédo v Contabilidade v Execugdo Lei Diretrizes
Orgamentaria v Orgamentaria v
Aviso v Demanda v FIN - PGF - Prog Lei Orgamentaria
Financeira v Anual
> Consultar LOA - Despesas > Listar Fixacdo Despesas Orcamento Centralizado
= Listar Comparativo Fase Cota > Listar Histdrico Cota
> Listar Comparativo Fase Despesa > Listar Histdrico Fase Cota
= Listar Comparativo Fase Receita = Listar Historico Fase Despesa
> Listar Cota Fonte Recurso > Listar Historico Fase Receita
> Listar Cota Orcamentéria | > Listar Previséio Receita
> Listar Desdobramento Receita > Listar Previsdo Receita Investimento

Listar Fixacéo Despesa Listar Quadro Detalhamento Despesa

Para consultar as informacdes j& inseridas, o usudrio deverd selecionar a
funcionalidade ‘“Listar Fixacdo da Despesa”, nas opcdes de “Consulta” do Mddulo “Lei
Orcamentdaria Anual”, conforme tela a seguir:

Listar Fixagdo Despesa
*Unidade Orgamentaria l:ii]
* Fonte Recurso 'Z:‘EZ'
m 1/ Y Fase: Aprovada
NaturezaDespesa | Valor |

* Preenchimento obrigatdrio

T T T

Na funcionalidade “Listar Fixacdo Despesa”, o usudrio poderd selecionar o registro
desejado por meio de uma lista auxiliar. A despesa fixada poderd ser listada por subacdo,
a¢do, fonte de recursos e natureza da despesa.
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O wusudrio deverd escolher a opcdo de consulta desejada, preencher as
informacodes exigidas e imprimir a lista, conforme instru¢cdes a seguir:

» Unidade Orcamentdaria: Informar U.O

= Subacdo: Informar o n° da subacdo. Caso ndo saiba o nUmero, deve-se
pesquisar (*2"), onde serdo listadas as subacodes pertencentes a U.O. O
sistema ird listar subacdo (cédigo e nome), fonte de recursos, natureza da
despesa e valor.

* Quando o relatério apresentar o caractere “*" na coluna “Situacdo”,
significa que o registro estd inativado.

4° PASSO: Listar Quadro de Detalhamento da Despesa

Para conhecer detalhadamente como estd fixada a despesa em sua Unidade
Orcamentdria, pela classificacdo funcional, institucional e programatica, o usudrio poderd
utilizar a funcionalidade “Listar Quadro Detalhamento Despesa”, conforme tela a seguir:

Listar Quadro Detalhamento Despesa

Fase |Unidade Orgamentdria w
* Unidade Orgamentiria () Todas
® somente

O Intervalo de T ate T

* Preenchimento obrigatario

[ tmpcimic [ Umpor | Ajuda [ Fechor |

O usudrio devera selecione no campo “Fase” a opcdo “Unidade Orcamentaria”
e no campo “Unidade Orcamentdria” o coédigo da Unidade Orcamentdria que se quer
consultar (“Somente”). Apds preenchido os campos de consulta, basta pressionar o botdo
Imprimir e escolher a versdo em .PDF (extensdo recomendada) para gerar o relatério.

5° PASSO: Consultar LOA - Despesa

Essa funcionalidade permite realizar a geracdo de relatdrios sobre a despesa
orcamentdria da Unidade Orcamentdria a partir da selecdo de vdrios critérios.
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3 Consultar LOA - Despesas - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plangjamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome = O >

A\ Nido sequro  http://sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2025/LOA/LOAConsultarLOADespesas.aspx?CdTransacao=326

Consultar LOA - Despesas

Faze Unidade Orgamentdria
* Nome Relatério |LOA 2025

JERSL S (Coluna _____________[Opgao | ValorExioir Bl adicionar

|:| Unidade Orgamentaria Igual 027097 5im
|:| Fonte Recurso Todos 0.000.&nb.sp;Sim
[] Matureza Despesa Diferente 31.90.135im

* Preenchimento obrigatério

" Fase: A fase para geracdo do relatério;

" Nome do relatério: O nome do relatdrio a ser gerado;

- Adicionar: Critérios de pesquisa e forma de exibicdo do relatdrio;
- Coluna: Campo a ser exibido;

" Opcdo: comparado a (maior, menor, igual, diferente ou todos);
" Valor: a ser comparado; e

" Exibir: (Se o campo deve ou ndo ser exibido)

Os botdes Editar e Remover servem para alterar os critérios de exibicdo e de
pesquisa de relatdrios.

Apds preencher todas as informacdes necessdrias e suficientes para a pesquisa, o
usudrio deverd pressionar o botdo “Imprimir”. O sistema apresentard, entdo, o relatdrio
gerado e poderd ser impresso.
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5.CONSOLIDACAO DAS DESPESAS

Apds o encerramento do prazo para fixacdo das despesas pelas Unidades

Orcamentdrias no Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal (SIGEF), a DIOR
iniciard a etapa de consolidacdo, que consistird em:

v

Verificar a consisténcia entre a cota orcamentdria aprovada por GND e a despesa
fixada por GND. Quando houver inconsisténcia, a DIOR solicitard ao érgdo que
compatibilize a cota e a despesa por GND;

Andlise de compatibilizacdo entre a dotacdo orcamentdria e a meta fisica das
subacodes;

Revisdo final do cumprimento dos limites e das aplicacdes minimas conforme
determinacdes da Constituicdo Estadual, Lei de Responsabilidade (LRF), Lei de
Diretrizes Orcamentdrias (LDO) e outras normas;

Elaboracdo da exposicdo de motivos e do Projeto de Lei Orcamentdria Anual
(PLOA) 2025; e

Encaminhamento da peca final a Casa Civil para envio ao Poder Legislativo
Estadual.

Ressaltfamos que em qualquer etapa da consolidacdo das despesas, informacoes

complementares poderdo ser solicitadas pela DIOR as Unidades Orcamentdrias.
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6.DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS

Para o esclarecimento de eventuais duvidas que surjam a partir das operacoes de
elaboracdo da Lei Orcamentdria Anual das Unidades Orcamentdrias, a DIOR pde-se a
disposicdo pelos seguintes canais de comunica¢do:

Equipe GEORC/DIOR:

Sandro Luiz Barbosa — (48) 3665-2692 (Gerente)
Roberto Fialho — (48) 3665-2514
Rosi-Mari Ramos de Oliveira — (48) 3665-2588
Paulo Rodrigo Capre — (48) 3665-2785

E-mail:
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