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1. Médulo Transferéncias Especiais

O Maddulo Transferéncias Especiais do SIGEF tem a finalidade de cadastrar, avaliar,
gerar e processar para pagamento as Transferéncias Especiais, além de disponibilizar
relatérios, conforme perfil de acesso do usuario.

1.1. Manter Transferéncia Especial

A funcionalidade tem como principal finalidade o cadastro inicial da Transferéncia
Especial. O cadastro deve ser realizado conforme plano de trabalho e solicitacdo do
municipio.

Regras e observagses:

a) Asubacdo, domicilio bancdrio e valor contratado sdo facultativos nesta fase do
cadastro, sendo obrigatdrios na fase “Avaliar TE”;

b) A Portaria também é facultativa no momento inicial do cadastro e obrigatéria na
funcionalidade “Encaminhar para publicacdo”;

c) Asituacdo é atualizada automaticamente, sendo “em andamento” a situagdo
inicial, apds o cadastro inicial da TE (Transferéncia Especial);

Obs: em anexo segue fluxo basico e completo do Manual das TE's no SIGEF.

1.1.1. Aba Identificagao

O preenchimento da aba ldentificagdo ird conter os campos conforme Figura 1.



& Manter Transferéncia Especial - SIGEF/SC - Sistema Integrade de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome - O X

A Nio seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/TRE/TREManterTransferenciaEspecial.aspx?CdTransacao=2055

Identificacio

* Unidade Gestora / Gestdo
* Numero
* Data Referéncia

* Titulo Projeto

* Objeto

Responsdvel (Prefeito)
* Tipo Beneficidrio

* Beneficiario

* Localidade

Subacdo

* Data Inicio

* Processo SGP-2
Domicilio Bancario

* Valor Autorizado

Portaria

Manter Transferéncia Especial

2022| TE

@

Prafeituras / Municipios

3l * Data Térming 7

Valor Contratado

Situaglo Registro [ jnativo Situagao

* Preenchimento obrigatorio

* campo obrigatério.

|_tncluie J atterar ]| consuttar | tistar ] timpar § juda [ rFechar

Figura 1 — Manter Transferéncia Especial — Aba Identificag¢do

Campos

Descricdo

Unidade Gestora/Gest3o

Codigo da Unidade Gestora/Gestdo concedente dos recursos.

Numero

Numero da Transferéncia Especial. Sera gerado automaticamente
pelo sistema.

Data de Referéncia

Data de referéncia do Plano de Trabalho.

Titulo Projeto

Titulo do Projeto é um identificador resumido do que é o Projeto,
onde ndo podera conter mais do que 200 caracteres.

Objeto Serd uma ementa do projeto. N&o poderd conter mais de 2000
caracteres.
Responsavel Devera ser preenchido o CPF do responsavel. No caso dos municipios

sera o Prefeito.

Tipo de Beneficidrio

E o tipo de categoria que o beneficidrio estd cadastrado no SIGEF.
Somente irdo aparecer para a escolha alguns tipos, respeitando a
portaria vigente.

Beneficiario O beneficiario devera ser quem ird receber os recursos.

Localidade A localidade é o municipio que o recurso da Transferéncia Especial
sera destinado.

Subacdo Devera ser preenchido a Subacdo que serd relacionada ao recursos

pagos.




Data de Inicio Devera ser preenchido a data de inicio do projeto.

Data de Término Devera ser preenchido a data de término do projeto.

Processo SGP-e Devera ser preenchido o nimero do processo SGP-e que faz parte do
projeto.

Domicilio Bancario Deverd ser preenchido o Domicilio bancario do Beneficidrio. Este

domicilio deverd ser utilizado apenas para a Transferéncia deste
cadastro. O sistema ird validar caso o domicilio bancario ja tenha
sido utilizado por outra Transferéncia.

Valor Autorizado E o valor que sera autorizado para pagamento referente ao projeto.
Porém este ndo é o valor liberado.

Valor Contratado E o valor que serd liberado para transferéncia.

Portaria Devera ser associada a portaria que a Transferéncia Especial foi
publicada.

Situacdo Registro A situacdo do registro quando ndo marcado significa que a mesma
esta ativa e quando marcado esta inativa.

Situacgdo A Situagdo é a fase em que se encontra o registro, onde é

meramente informativa e preenchida automaticamente conforme
andamento da Transferéncia Especial.

1.1.2. Aba Cronograma
O preenchimento da aba Cronograma ird conter os campos conforme Figura 2.

Para esta tela o usudrio devera adicionar o nimero de parcelas a serem pagas e a data
prevista conforme Plano de Trabalho. Apds deverd ser preenchido o valor de cada parcela.
A soma das parcelas devera ser igual ao valor autorizado, preenchido na aba ldentificacdo.

Manter Transferéncia Especial

[ parcela ____Jpataprevista_______________________vabr _______________________Jl Adicionar
1 99/95/9999 .
[z 99/99/999% Excluir
Os 99/99/9999

Saldo:

Contmar] “Cimpar | Ayuie ] recher |

* campo obrigatério.

Figura 2 — Manter Transferéncia Especial — Aba Cronograma



1.1.3. Aba Documento

O preenchimento da aba Documento ird conter os campos conforme Figura 3 e 4.
O usudrio podera cadastrar os documentos referentes ao Projeto. Deverd conter as
seguintes informacgdes: Data do documento, descri¢ao breve e o arquivo.

Manter Transferéncia Especial

[ 9o/99/9993 HO00O0CO00NN00000A0CO000000N0000000C HOOOOODOOCONOONGONN KX Remover
D 99/99/9959 OO OO X000, HOCOCOOOOC ORI K
D 99/99/9959 SOO0COCOOOOCCOOCCOOCCCOCOOOCOOO0O0NM FOOOCOOOOOCOOCOOCOOOL I
D 99/99/9999 SOOOCOCOOOOCOOCOCCOCOOCOOOOCOONNK FOCOCOOOOCCOOCORICOO KK
[ 99/99/9999 SOOCOOCCOOOOONCONCCOOOOOC OO0 OGO I
[] 99/99/9909 OO OO OO0 OGO X
[ 99/99/9909 SRR M RO DO OO OO KX
[[] 99/99/395% OOCCOOCOOOOCOONCONCCOO0COOCOO00C0OMK JCOCOODOOOOCOOCCO0LIN
D 99/99/9959 OO OO X000, HOCOCOOOOC ORI
D 99/99/9999 SO0COCOOOOCCOOOCOOCCOOCOOCCOOOOO0OM FOOOCOOOOCOOCOOOCOOOL I

[contmar] Ajude ] rechor

Figura 3 — Manter Transferéncia Especial — Aba Documento

Adicionar Documento Transferéncia Especial

* Data €3]
* Documento I
* Arquivo | Pracurar...

Preenchimento Obrigatdrio

* campo obrigatério.

Figura 4 — Manter Transferéncia Especial — Adicionar Documento

1.2. Listar Transferéncia Especial

A funcionalidade tem como finalidade a consulta das TE's de forma individual ou
conforme os campos disponiveis



@ Listar Transferéncia Especial - SIGEF/SC - Sistema Integrade de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — O x

A Nio sequro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/TRE/TREListarTransferenciaEspecial.aspx?CdTransacao=2056

Listar Transferéncia Especial

Unidade Gestora / Gestdo ( ? )

Ndmero TE ?
Titulo Objeto
Processo SGP-2 ) Fortaria 5]
Beneficidrio Fiyel Subagdo & d)
Localidade il Situagdo TE w
Visualizar Inativos [ gim
Nimero _[Titwo ___________________________|Beneficiio____________________ [SituacoTE | |

Figura 5 — Listar Transferéncia Especial

1.3. Manter Portaria Transferéncia Especial

A funcionalidade tem como finalidade o cadastro das Portarias que autorizam a
execuc¢do das Transferéncias Especiais;



@ Manter Portaria Transferéncia Especial - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plansjamento e Gestdo Fiscal - Google C..  — O X
A Nio seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/TRE/TREManterPortariaTransferenciaEspecial.aspx?CdTransacao=2076

Manter Portaria Transferéncia Especial

* Namero :ﬂ ;| 2022
* Ementa

* Data Portaria
Data Publicagde
D.OE
Situagio Registro [ |native
* Preenchimento obrigatdrio

[_ancluir | aterar | consuttar §  tistar J timpar | Ajuda ] rechar |

Figura 6 — Manter Portaria Transferéncia Especial

* campo obrigatério.

Campos Descrigdo
Numero Inserir nUmero da portaria.
Ementa Detalhar Portaria.
Data da Portaria Data de criagdo da portaria
Data Publicacdo Data de Publicacdo da Portaria
D.O.E Numero DOE
Situagdo Registro A situagdo do registro quando ndo marcado significa que a mesma
esta ativa e quando marcado esta inativa.

1.4. Listar Portaria Transferéncia Especial

A funcionalidade tem como principal finalidade a consulta das Portarias cadastradas
com suas principais caracteristicas.



& Listar Portaria Transferéncia Especial - SIGEF/3C - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdio Fiscal - Goegle Chr.,  — O X
A Nio seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/TRE/TREListarPortariaTransferenciaEspecial.aspx?CdTransacao=2077

Listar Portaria Transferéncia Especial

NGmero _ fFmenta . [aaPomaia | |

Figura 7 — Listar Portaria Transferéncia Especial

1.5. Encaminhar Transferéncia Especial para Publicac¢ao:

A funcionalidade tem como func¢do selecionar as Transferéncias Especiais que serdo
publicadas. A situa¢do da TE passa a ser “Aguardando Publicagdo”.

@ Encaminhar Transferéncia Especial para Publicagdc - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plangjamento e Gestie Fisca.. — O X

A Nio seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/TRE/TREEncaminharTransferenciaFspecialPublicacao.aspx?CdTransacao...

Encaminhar Transferéncia Especial para Publicagdo

Unidade Gestora / Gestdo &2 Namero TE 2

Titule Objeto
Processo SGP-e ? @2 Portaria :ﬂ ! ? Fe)
Beneficidric ‘P Pl Subagdc ‘P
[ Nimero _ Tilo PocessoSGPe Localidade

[eontrmar] Limper | e ] Fecher |

Figura 8 — Encaminhar Transferéncia Especial para Publicag¢do



1.6. Associar Portaria a Transferéncia Especial

A funcionalidade tem como finalidade a associacdo da portaria previamente
cadastrada e ja publicada a Transferéncia Especial. A situacdo da Transferéncia Especial
passa a ser “Publicada — aguardando aprovagao”.

@ Associar Portaria 3 Transferéncia Especial - SIGEF/SC - Sistema Integrade de Plansjamento e Gestdo Fiscal - Googl..  — O X
A Nio seguro | sigefsefsc.gov.br/SIGEF2022,/TRE/TREAssociarPortariaTransferenciaEspecial.aspx?CdTransacao=2079
Associar Portaria a Transferéncia Especial

[ Nomero [l [ProcessoSGPe Localidade

* campo obrigatério.

Figura 9 — Associar Portaria a Transferéncia Especial

1.7. Avaliar Pagamento da Transferéncia Especial

A funcionalidade tem como principal finalidade selecionar e preparar a Transferéncia
Especial para avaliacdo. Somente sdo permitidas aquelas Transferéncias Especiais que ja
possuem portaria associada (“Publicada — aguardando aprovagao”).



& Avaliar Pagamento da Transferéncia Especial - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gesto Fiscal - Go...  — O X
A Nio seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/TRE/TREAvaliarPagamentoTransferenciaEspecial.aspx?CdTransacao=2080

Avaliar Pagamento da Transferéncia Especial

Unidade Gestora / Gestdo &2 Ndmero TE &2

Titulo Objeto
Processo S6P-2 ) Portaria (]| / )
Beneficidrio o Subagdo @
[ Numero T Benefciaio | Vaoll avaliar|

Figura 10— Avaliar Pagamento da Transferéncia Especial

1.8. Avaliar Transferéncia Especial

A funcionalidade tem como principal finalidade a avaliagdo da TE conforme seu plano
de trabalho e registrar o valor contratado pelo municipio. E obrigatéria a insercdo do
domicilio bancdrio, subacdo e valor contratado, caso o usudrio ainda ndo tenha cadastrado
inicialmente no “manter transferéncia especial”. O valor contratado ndo podera ser maior
gue o valor autorizado. O usuario podera alterar a situagdo da TE para: Aprovada Total,
Aprovada Parcial ou Rejeitada.



@ Awvaliar Pagamento da Transferéncia Especial - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plangjamento e Gestdc Fiscal..  — O X
A N&o seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/TRE/TREAvaliarPagamentoTransferenciakspecialConfirmacao.aspx?T...

Avaliar Transferéncia Especial

Unidade Gestora / Gestde | 410011/| 00001
Data |07/12/2021
Transferéncia Especial | 2021TED0ODDOZ2
Subacio [ ‘i' )
Domicilic Bancario “' &
Valer Contratade
SituagBe | Publicado - Aguardando Aprovacio W
Justificativa

ontimer] recir

Figura 11 — Avaliar Transferéncia Especial

1.9. Gerar Transferéncia Especial

A funcionalidade tem como finalidade a geragdo de registros para pagamentos. Deve
ter em cada Transferéncia o valor a ser gerado e a somatdria de todos os valores gerados
da transferéncia especial ndo podera ultrapassar o valor cadastrado da transferéncia.

Somente serdo apresentadas para geracao as Transferéncias devidamente aprovadas,
caso a transferéncia seja gerada em parcelas, devera ser verificada a existéncia de um
domicilio bancario para a Transferéncia e utiliza-lo. Sempre o mesmo.

Os registros dessa funcionalidade serdo utilizados pela funcionalidade “Processar
Arquivo APP” do mddulo “Execu¢dao Orcamentdria”.

Para adicionar as transferéncias a serem geradas, é necessdrio informar a Fonte de
Recurso e a Natureza de Despesa, conforme figura 13.

Gerar Transferéncia Espedial APP

| [Transf. Especial _[Célula Orcamentdria _ [Parcela Valor Original __[Saldo [ [alr W adicionar
[ 9999TE999999 99999 599999 9.9.99.999999 99.59.99.99 99 999.999.999,99 999.999.999,99

[] ©9999TE999999 99999 999999 9.9.99.999999 99.99.99.99 99 999.999.999,99 999.999.999,99 Excluir
[ 9999TE999999 99999 599999 9.9.99.999999 99.59.99.99 99 999.999.999,99 999.999.999,99

Figura 12 — Gerar Transferéncia Especial



*Fonte de Recurso

*Natureza de Despesa

Transferéncias Associadas

Adicionar Transferéncia Especial

(7

MEDOR

Unidade -

Gestora/Gestao .

Subagio A ? )
Beneficiario ! ? |2

Transferéncias Existentes

SUSOTESSSS95 00NN
S9SATESSIIIGS IO OO0
SY9OTESS9S55 MOOOOCRICIOGO0N0
SUSOTESSSS95 OO0 0NN

Figura 13 — Adicionar Transferéncia Especial

e

1.10. Imprimir Execu¢dao Or¢amentaria Transferéncia

Especial

A funcionalidade tem como finalidade disponibilizar relatério de execugdo das

Transferéncias Especiais.

& Imprimir Execugio Orgamentéria Transferéncia Especial - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plangjamento e Gestio..,  — O X

A Nio seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/TRE/TREImprimirExecucaoOrcamentariaTransferenciaEspecial.aspx?CdTr...

Transferéncia Especial
Unidade Gestora / Gestdo
Subagao

Localidade

Tipo Beneficidrio

Fungdo 62l

.¢

Imprimir Execugdo Orgamentdria Transferéncia Especial

)

.¢

2

* Més Referéncia | Janeiro hd
* Valores Consulta | No Més e
Nucleo ? @
w Beneficirio o




Figura 14 — Imprimir Execu¢do Or¢amentaria Transferéncia Especial

1.11. Fluxo Basico das Transferéncias Especiais no SIGEF

Cadastrar Transferéncia

Encaminhar ara
Especial

Bublieagss

Gérar
Transleréncia
Especial

Criar & agdociar
portaria &
Transferéncia
Especial
Ay aliar
Transteréneia
Especial

Processar
trarsferéneia
Especial

Fluxo Basico Transferéncias Especiais no SIGEF

1.12. Fluxo Transferéncias Especiais no SIGEF
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